T.C.
BANDIRMA ONYEDİ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU
KARAR VE SÜREÇ İZLEME SİSTEMİ PERİYODİK TOPLANTI TUTANAĞI

Komisyon Adı		: Öğrenci Danışmanları
Program Adı		: □ Deniz ve Liman İşletmeciliği	□ Gemi İnşaatı		□ Sualtı Teknolojisi
Toplantı Türü		: □ Aylık 	□ Periyodik 	□ Acil
Toplantı Tarihi		:
Toplantı No		:

Program öğrenci danışmanları, Meslek Yüksekokulumuz Birim Karar ve Süreç İzleme Sistemi (BKSiS) kapsamında toplanmıştır. Toplantıda, DMYO İş-Süreç Takviminde yer alan faaliyetlere ilişkin ilgili izleme dönemi boyunca elde edilen performans göstergeleri, rapor ve istatistikler ile paydaş geri bildirimleri değerlendirilmiştir. Yapılan incelemeler sonucunda “Sorun / Geliştirmeye Açık Alanlar” çerçevesinde gerekli görülen hususlarda iyileştirme önerileri geliştirilmiştir. Değerlendirmeler aşağıda yer alan kontrol listesi doğrultusunda gerçekleştirilmiştir.

1. KONTROL LİSTESİ
	Süreç
	Evet
	Hayır
	Aksiyon Gerekmez

	Ders Seçimi, Ekle–Çıkar ve Danışman Onay Süreçleri
	
	
	

	☐ Ders seçimi sürecinde öğrencilerin ders yükü ve ön koşul uygunluğu kontrol edilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Ekle–çıkar sürecinde hatalı kayıtlar tespit edilerek düzeltilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Danışman onayları akademik takvime uygun sürede tamamlanmıştır.
	□
	□
	□

	☐ Hatalı/eksik kayıt oranı analiz edilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Süreci iyileştirmeye yönelik öneriler raporlanmıştır.
	□
	□
	□

	Danışmanlık Hizmetlerinin Yürütülmesi
	
	
	

	☐ Danışmanlık görüşmeleri (yüz yüze/çevrim içi) planlı şekilde gerçekleştirilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Görüşme kayıtları dokümante edilmiştir.
	□
	□
	□

	Ders Kaydı Yapmayan Öğrenciler Raporu
	
	
	

	☐ Ders kaydı yapmayan yerleşen/devam eden öğrenciler listelenmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Öğrencilerle iletişime geçilerek kayıt yapmama nedenleri belirlenmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Nedenler kategorize edilerek analiz edilmiştir ve teşvik edecek öneriler geliştirilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Rapor birim yönetimi ve kalite komisyonuna sunulmuştur.
	□
	□
	□

	Engelli Öğrencilerin ve Gereksinimlerinin Tespiti
	
	
	

	☐ Engelli öğrenciler güncel olarak tespit edilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Eğitim-öğretim süreçlerinde ihtiyaç duyulan düzenlemeler belirlenmiştir.
	□
	□
	□

	İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin Planlanması ve Uygulanması
	
	
	

	☐ İSG eğitimi alması gereken öğrenciler belirlenmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Eğitimler planlanmış ve uygulanmıştır.
	□
	□
	□



	Sağlık Raporu ve Muvafakatname Dosyalarının Tamamlanması
	
	
	

	☐ Zorunlu sağlık raporları eksiksiz şekilde toplanmıştır.
	□
	□
	□

	☐ Muvafakatname ve gerekli resmi belgeler tamamlanmıştır.
	□
	□
	□

	Birim Öğrenci Temsilcisi Seçimleri ve Toplantıları
	
	
	

	☐ Öğrenci temsilcisi seçimleri mevzuata uygun şekilde gerçekleştirilmiştir.
	□
	□
	□

	☐ Öğrenci temsilcileri ile düzenli toplantı yapılmıştır.
	□
	□
	□

	☐ Öğrenci geri bildirimleri kayıt altına alınmıştır.
	□
	□
	□

	☐ Geri bildirimler doğrultusunda iyileştirme önerileri geliştirilmiştir.
	□
	□
	□


  
2. DEĞERLENDİRME, İYİLEŞTİRME ÖNERİLERİ VE ALINAN KARARLAR

……

3. SONRAKİ TOPLANTIYA DEVREDEN GÜNDEM MADDELERİ

……




Danışman				Danışman					Danışman
