T.C.
BANDIRMA ONYEDİ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ
DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU
KARAR VE SÜREÇ İZLEME SİSTEMİ PERİYODİK TOPLANTI TUTANAĞI

Komisyon Adı	: Ders ve Sınav Programı Hazırlama Komisyonu
Toplantı Türü	: □ Aylık 	□ Periyodik 	□ Acil
Toplantı Tarihi		:
Toplantı No		:

Komisyonumuz, Meslek Yüksekokulumuz Birim Karar ve Süreç İzleme Sistemi (BKSiS) kapsamında toplanmıştır. Toplantıda, DMYO İş-Süreç Takviminde yer alan faaliyetlere ilişkin ilgili izleme dönemi boyunca elde edilen performans göstergeleri, rapor ve istatistikler ile paydaş geri bildirimleri değerlendirilmiştir. Yapılan incelemeler sonucunda “Sorun / Geliştirmeye Açık Alanlar” çerçevesinde gerekli görülen hususlarda iyileştirme önerileri geliştirilmiştir. Değerlendirmeler aşağıda yer alan kontrol listesi doğrultusunda gerçekleştirilmiştir.

1. KONTROL LİSTESİ
	Süreç
	Evet
	Hayır
	Aksiyon Gerekmez

	☐ Haftalık ders programları hazırlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Derslik kapasitesi ve fiziksel altyapı uygunluğu kontrol edilmiştir.   
	□
	□
	□

	☐ Öğretim elemanlarının ders yükü dengesi dikkate alınmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Ders programı öğrencilerin ders seçimi ve devam süreçlerini destekleyecek şekilde planlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Ara sınav programı öğrenciler için dengeli ve adil dağılımla hazırlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Aynı gün veya aynı saat içinde oluşabilecek sınav yoğunlukları analiz edilmiştir.   
	□
	□
	□

	☐ Final ve bütünleme sınav programları akademik takvime uygun hazırlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Sınav programları zamanında ilan edilmiştir.   
	□
	□
	□

	☐ Derslik ve sınav salonu planlamaları kapasite ve güvenlik açısından kontrol edilmiştir.   
	□
	□
	□

	☐ Engelli öğrenciler için sınav düzenlemeleri (ek süre, uygun ortam vb.) planlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Uzaktan veya hibrit yürütülen derslerin sınav organizasyonu planlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Programlara ilişkin öğrenci ve öğretim elemanı geri bildirimleri değerlendirilmiştir.   
	□
	□
	□

	☐ Program uygulama sürecinde ortaya çıkan aksaklıklar raporlanmıştır.   
	□
	□
	□

	☐ Gelecek dönem planlamaları için iyileştirme önerileri hazırlanmıştır.   
	□
	□
	□




2. DEĞERLENDİRME, İYİLEŞTİRME ÖNERİLERİ VE ALINAN KARARLAR

……

3. SONRAKİ TOPLANTIYA DEVREDEN GÜNDEM MADDELERİ

……
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