
Ders ve Sınav Evrakı Teslimi ve Muhafazasına İlişkin Kılavuz 

Zarf 

Dosya Kapağı 

Dosya 1 

(Genel Evraklar) 

Dosya 2 

(Vize) 

Dosya 3 

(Final) 

Dosya 4 

(Bütünleme) 

Teslim Tutanağı Sınav Yoklama Listesi Sınav Yoklama Listesi Sınav Yoklama Listesi 

Ders Bilgi Paketi Boş Sınav Kâğıdı Boş Sınav Kâğıdı Boş Sınav Kâğıdı 

Sınıf Listesi Cevap Anahtarı Cevap Anahtarı Cevap Anahtarı 

Ders Ölçme ve 

Değerlendirme Analizi 
Öğrenci Sınav Kâğıtları Öğrenci Sınav Kâğıtları Öğrenci Sınav Kâğıtları 

Anket Sonuçları Sınav Sonuç Raporu Sınav Sonuç Raporu Sınav Sonuç Raporu 

Yoklama Raporu 
Sınav Öğrenim Çıktıları 

Analizi 

Sınav Öğrenim Çıktıları 

Analizi 

Sınav Öğrenim Çıktıları 

Analizi 

 
Öğrenci Ders Değerlendirme 

Raporu 

Öğrenci Ders Değerlendirme 

Raporu 

Öğrenci Ders Değerlendirme 

Raporu 

 Sınav Değerlendirme Formu Sınav Değerlendirme Formu Sınav Değerlendirme Formu 

 

1. Genel Evraklar 

a) Ders ve Sınav Evrakları Teslim Tutanağı  

Form 1 

b) Dosya Kapağı  

Form 2 

 

2. Derse İlişkin Evraklar 

c) Ders Bilgi Paketi 

BANÜ Ana Sayfa - Öğrenci - Bologna Süreci (ÜBYS) - Program Öğretim Planı - İlgili Ders Seçimi 

- PDF Al 

d) Sınıf Listesi 

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler - Sınıf Listesi - PDF Al 

 

 

 

 

 

 

 



3. Sınavlara İlişkin Evraklar 

e) Sınav Yoklama Listesi  

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler – Sınav Yoklama Listesi - PDF Al 

f) Boş Sınav Kâğıdı  

Form 3 

g) Cevap Anahtarı  

Form 3 

h) Öğrenci Sınav Kâğıtları  

Orijinal evraklar 

ı) Sınav Sonuç/Not Döküm Raporu 

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler - Vize/Final/Bütünleme Sınav Sonuç Raporu - PDF Olarak İndir 

 

4. Ölçme Değerlendirme Evraklar 

i) Sınav Öğrenim Çıktıları Analizi  

Form 4.xlsx 

j) Sınav Değerlendirme Formu  

Form 5.docx 

Tüm rapor ve listelerden elde edilen bilgiler kullanılarak doldurulacaktır. 

k) Öğrenci Ders Değerlendirme Raporu 

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler - Ders Değerlendirme Raporu - PDF Olarak İndir 

l) Ders Ölçme ve Değerlendirme Analizi 

Öğretim Elemanı Ekranı - Detay Sayfası - Başarı Değerlendirme ve Analiz Sayfası - Ölçme ve 

Değerlendirme - Ctrl + P - Ölçek (%50 - Tam sayfaya sığacak şekilde ayarlanmalıdır) - PDF Olarak 

Kaydet 

 

5. Kalite ve Raporlama Evrakları 

m) Anket Sonuçları 

Öğretim Elemanı Ekranı - Detay Sayfası - Anket Sonuçları – Tablo Gösterimi -  Ekran görüntüsü 

Al 

n) Yoklama Raporu 

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler - Yoklama Raporu - Rapor Al - PDF Rapor Al 


