
Ders ve Sınav Evrakı Teslimi ve Muhafazasına İlişkin Kılavuz 

Zarf 

Dosya Kapağı 

Dosya 1 

(Genel Evraklar) 

Dosya 2 

(Vize) 

Dosya 3 

(Final) 

Dosya 4 

(Bütünleme) 

Form 1. Ders ve Sınav 

Evrakları Teslim Tutanağı 

Sınav Yoklama Listesi Sınav Yoklama Listesi Sınav Yoklama Listesi 

Form 2. Dosya Kapağı Form 3. Boş Sınav Kağıdı & 

Cevap Anahtarı 

Form 3. Boş Sınav Kağıdı & 

Cevap Anahtarı 

Form 3. Boş Sınav Kağıdı & 

Cevap Anahtarı 

Ders Değerlendirme Raporu Öğrenci Sınav Kâğıtları  Öğrenci Sınav Kâğıtları  Öğrenci Sınav Kâğıtları  

Ders Ölçme ve 

Değerlendirme Analizi 

   

Anket Sonuçları 
   

 

1. Genel Evraklar 

a) Form 1. Ders ve Sınav Evrakları Teslim Tutanağı 

Form 1 

b) Form 2. Dosya Kapağı 

Form 2 

2. Sınavlara İlişkin Evraklar 

c) Sınav Yoklama Listesi 

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler – Sınav Yoklama Listesi - PDF Al 

d) Form 3. Boş Sınav Kağıdı & Cevap Anahtarı 

Form 3 

e) Öğrenci Sınav Kâğıtları 

Form 3 

3. Ölçme Değerlendirme Evraklar 

f) Ders Değerlendirme Raporu 

Öğretim Elemanı Ekranı - Listeler - Ders Değerlendirme Raporu - PDF Olarak İndir 

g) Ders Ölçme ve Değerlendirme Analizi 

Öğretim Elemanı Ekranı - Detay Sayfası - Başarı Değerlendirme ve Analiz Sayfası - Ölçme ve Değerlendirme 

- Ctrl + P - Ölçek (%50 - Tam sayfaya sığacak şekilde ayarlanmalıdır) - PDF Olarak Kaydet 

4. Kalite ve Raporlama Evrakları 

h) Anket Sonuçları 

Öğretim Elemanı Ekranı - Detay Sayfası - Anket Sonuçları – Tablo Gösterimi -  Ekran görüntüsü Al 

ı) Form 4. Değerlendirme Formu Raporlama  

Form 4.xlsx (MYO Sekreterliği) 


