/’ » --7-‘\. =, P
//*"5"‘*%\‘; DENIZCILIK
5/

(: {;@ ) | MESLEK

NS YUKSEKOKULU

a fepmin B
*%\‘: DENIZCLiK
5() | MESLEK

SEKRETERLIK GOREV DAGILIMI i

MUDUR

Dog. Dr. Ugur KARADURMUS

SEKRETER
Ayfer Havva YENER

BiLGISAYAR iSLETMENI*
Refika Sultan TURKOGLU

PROGRAMLAR**

+ Deniz ve Liman isletmeciligi

YERLESKELER

* Merkez Yerleske (C Blok)

GOREV KATEGORISi

»  Egitim ve Ogretim

+ idarive Maliisler

GOREVLER

+  YOKAK gosterge performans takibi ve raporlanmasi .

»  Ogrenci kayit ve yatay gegis islemleri
+ intibak ve muafiyetislemleri

* Mezuniyet ve diploma iglemleri

e Bursiyerve SGKislemleri

*  Web sayfasiislemleri

e Satin alma, tasinir ve ambar islemleri
* Personel 6zllik iglemleri

¢ Tahakkuk

* Maasve ekdersislemleri

e Gorev alaninailigkin evrak kayit islemleri

*Amirinin Uygun Gordugu Diger Gorevler

**B5liim Baskanliklari ile Yazismalar

MEMUR*
Havva YURDAGUL

PROGRAMLAR**
+  Gemiinsaat

* Su Alti Teknolojisi

YERLESKELER

ff YUKSEKOKULU

+ IMEAK Deniz Ticaret Odasi Uygulamali Egitim Binasi

GOREV KATEGORISI
* Liderlik, Yonetisim ve Kalite
* Arastirma ve Gelistirme

*  Toplumsal Katki

GOREVLER

Birim faaliyet takibi ve raporlanmasi

* Kalite Yonetim Sistemi islemleri

* icve dis denetim evraklari

* Kurulve komisyon yazigsmalari

* Arastirma ve gelistirme yazismalari

* Akademik sureglere iligskin yazismalar
* Toplumsal katki faaliyet yazismalari

* Fiziki evrak ve dilekge kayit islemleri

* Gorev alanina iliskin evrak kayit islemleri

*Amirinin Uygun Gordiigii Diger Gorevler

**Boliim Baskanuliklari ile Yazigsmalar
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