DENIZCIiLiK MESLEK YUKSEKOKULU | iS-SUREG YONETiIM REHBERI
iS-SUREC YONETIM AKISI / 01
Oryantasyon Programlari Raporlanmasi

A. LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE

1. Béliim Kalite Komisyonu

Oryantasyon faaliyetlerini ve katiim/geri bildirim sonuglarini raporlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Boliim Bagkanlugi

Calismayi inceler; gerekli diizeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Birim Kalite Komisyonu

Bolum raporlarini birlestirir, ortak gelisim alanlarini belirler.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

4. Mudiirliik / Yetkili Karar Organi

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

5. ilgili Sorumlular / Siire¢ Sahibi

Gerekli oryantasyon iyilestirmelerini gergeklestirir ve kanitlar sunar.
UYGULAMA

2

6. Birim Kalite Komisyonu / Siire¢ Sahibi

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydonetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM

O Sonuglar ilgili stire¢ sahibine iletilir; izleyen dénemin planlama ve degerlendirmesine esas olur.
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Birim Ic Degerlendirme Raporu

A. LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE

1. i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Birimlerden gelen veri ve kanitlari derler; taslak i¢ degerlendirme raporunu hazirlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Raporu kalite 6l¢utleri, bulgular ve iyilestirmeler acisindan degerlendirir.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. ig Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Kararlastirilan iyilestirmeleri uygular; sonraki i¢ degerlendirme igin kanit olusturur.
UYGULAMA

2

5. Birim Kalite Komisyonu / Siire¢ Sahibi

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM

O Sonuglar ilgili stire¢ sahibine iletilir; izleyen dénemin planlama ve degerlendirmesine esas olur.
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Faaliyet Raporu

A. LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE

1. i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Bolum ve idari birim faaliyet verilerini derleyip rapor taslagini olusturur.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Faaliyet bulgularini hedefler ve gelisim alanlari bakimindan gézden gegirir.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. ig Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Eksik kayitlari tamamlar; rapordan dogan eylemleri yuratdr.
UYGULAMA

2

5. Birim Kalite Komisyonu

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Stratejik Plan Izleme ve Degerlendirme Raporu

A. LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE

1. i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Stratejik hedef ve gostergelere iliskin gerceklesmeleri analiz eder.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Hedef sapmalarini, riskleri ve iyilestirme Onerilerini degerlendirir.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. ig Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

Kararlastirilan duzeltici faaliyetleri ve hedef takiplerini yarutur.
UYGULAMA

2

5. Birim Kalite Komisyonu / Siire¢ Sahibi

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Kalite Hedeflerinin Belirlenmesi ve Glincellenmesi

A. LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE

1. Béliim Kalite Komisyonu

Bélime iligkin olculebilir kalite hedeflerini ve glincelleme onerilerini hazirlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Boliim Bagkanlugi

Calismayi inceler; gerekli diizeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Birim Kalite Komisyonu

Bolim 6nerilerini butlnlestirir; birim kalite hedefleri taslagini olusturur.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

4. Muduarluk

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

5. Boliim Kalite Komisyonu

Onaylanan kalite hedeflerine yonelik calismalar yuratur ve gerceklesmeleri kaydeder.
UYGULAMA

2

6. Birim Kalite Komisyonu

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydonetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Birim Web Sayfalarinin Guncelliginin Kontroli

A. LIDERLIK, YONETISIM VE KALITE

1. Web Sayfasi Diizenleme Komisyonu

Web sayfalarini kontrol eder; eksik, eski ve hatali icerikleri raporlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Bilgi glincelligi ve kamuoyunu bilgilendirme acisindan bulgulari inceler.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Web Sayfasi Diizenleme Komisyonu

Onayliigerikleri glinceller; dizeltme kanitlarini kaydeder.
UYGULAMA

2

5. Birim Kalite Komisyonu

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Yatay Gecis, Muafiyet ve Intibak Degerlendirilmesi ve

Raporlanmasi

B. EGITIM VE OGRETIM

1. Kurum igi ve Kurumlar Arasi Gegis Degerlendirme Komisyonu

Basvurulari ve akademik belgeleri inceler; gerekgeli degerlendirmeleri hazirlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Bolim Baskanlugi

Calismayi inceler; gerekli duzeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Midurlak

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Kurum ici ve Kurumlar Arasi Gegis Degerlendirme Komisyonu

Yetkili kararlari uygular; 6grenci kayitlarini glinceller ve sonuglari bildirir.
UYGULAMA

¥

5. Birim Kalite Komisyonu

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Ders Kaydi Tamamlanan/Yapmayan Ogrenciler Detay Raporu

B. EGITiM VE OGRETIM

1. Ogrenci Danismani

Ders kaydi yapan/yapmayan 6grencileri belirler; nedenleri ve riskleri raporlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Boliim Bagkanlugi

Calismayi inceler; gerekli diizeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Ogrenci Danismani

Ogrencileri bilgilendirir, kayit sorunlarini takip eder ve sonuglari bildirir.
UYGULAMA

2

5. Bolum Baskanlgi

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Uygulama Egitimi Basvuru Degerlendirme ve Onay Islemleri

B. EGITiM VE OGRETIM

1. Uygulamali Egitimler ve Staj Komisyonu

Basvurularin kosullara uygunlugunu ve belgelerini degerlendirir.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Boliim Bagkanlugi

Calismayi inceler; gerekli diizeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Uygulamali Egitimler ve Staj Komisyonu

Kararlari 6grenci ve ilgili paydaslara bildirir; uygulama kayitlarini tutar.
UYGULAMA

2

5. Birim Kalite Komisyonu

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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3+1 Is Yeri Egitimi Sonuclandirma ve Karara Baglama

B. EGITiM VE OGRETIM

1. Uygulamali Egitimler ve Staj Komisyonu

is yeri egitimi evraki, degerlendirmeleri ve basari sonuglarini inceler.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Boliim Bagkanlugi

Calismayi inceler; gerekli diizeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Mudiirlik

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Bolum Baskanugi

Onaylanan sonuglari ilgili kayitlara isler ve 6grencilere bildirir.
UYGULAMA

2

5. Birim Kalite Komisyonu

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Is Yeri Egitimi & Yaz Staji Performans Degerlendirilmesi ve

Raporlanmasi

B. EGITIM VE OGRETIM

1. Uygulamali Egitimler ve Staj Komisyonu

is yeri ve staj performans verilerini analiz eder; iyilestirme onerileri hazirlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Bolim Baskanlugi

Calismayi inceler; gerekli duzeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Birim Kalite Komisyonu

Siirecin izlenebilirligini, kanitlari ve varsa iyilestirme gereksinimlerini PUKO kapsaminda degerlendirir.
KALITE GUVENCESI

2

4. Miudirluk

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

¥

5. Uygulamali Egitimler ve Staj Komisyonu

Staj ve is yeri egitimi iyilestirmelerini uygular; kanitlari raporlar.
UYGULAMA

¥

6. Birim Kalite Komisyonu

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Program Ciktilarina Ulasma Diizeyinin Belirlenmesi

B. EGITiM VE OGRETIM

1. Egitim Ogretim Performansi Olecme, Degerlendirme ve Gelistirme Komisyonu

Program ¢iktilarina ulagma duzeyini analiz eder, raporlar ve 6nerileri hazirlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Boliim Bagkanlugi

Calismayi inceler; gerekli diizeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Birim Kalite Komisyonu

Sirecin izlenebilirligini, kanitlari ve varsa iyilestirme gereksinimlerini PUKO kapsaminda degerlendirir.
KALITE GUVENCESI

2

4. Mudurluk

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

5. Egitim Ogretim Performansi Olgme, Degerlendirme ve Gelistirme Komisyonu

iyilestirmeleri uygular; izleyen 6lgiim déneminde sonuglari raporlar.
UYGULAMA

2

6. Birim Kalite Komisyonu / Siire¢ Sahibi

Gerceklesmeleri ve kanitlar izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Egitim-Ogretim Faaliyetlerinin Degerlendirilmesi ve
Raporlanmasi

B. EGITIM VE OGRETIM

1. Egitim Ogretim Performansi Ol¢me, Degerlendirme ve Gelistirme Komisyonu
Egitim-08retim gostergelerini ve geri bildirimleri degerlendirip raporlar.
HAZIRLIK / INCELEME
N

2. Bolim Baskanlugi

Calismayi inceler; gerekli duzeltmeleri ve koordinasyonu saglar.
BOLUM DEGERLENDIRMESI

2

3. Birim Kalite Komisyonu

Siirecin izlenebilirligini, kanitlari ve varsa iyilestirme gereksinimlerini PUKO kapsaminda degerlendirir.
KALITE GUVENCESI

2

4. Mudiirliik / Yetkili Karar Organi

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

¥

5. Egitim Ogretim Performansi Olgme, Degerlendirme ve Gelistirme Komisyonu
Egitim-6gretim iyilestirmelerini uygular; gerceklesmeleri belgeler.
UYGULAMA
¥

6. Birim Kalite Komisyonu / Siire¢ Sahibi

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Paydas Geri Bildirimlerinin Degerlendirilmesi ve

Raporlanmasi

B. EGITIM VE OGRETIM

1. i¢ Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu

ic ve dis paydas geri bildirimlerini analiz eder, bulgulari raporlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Siirecin izlenebilirligini, kanitlari ve varsa iyilestirme gereksinimlerini PUKO kapsaminda degerlendirir.
KALITE GUVENCESI

2

3. Midurlak

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. ic Kontrol izleme ve Degerlendirme Komisyonu
ilgili paydas beklentilerine yonelik eylemleri yiiriitiir ve geri bildirim saglar.
UYGULAMA
¥

5. Birim Kalite Komisyonu

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Akademik Faaliyet ve Performans Verilerinin

Degerlendirilmesi ve Raporlanmasi

C. ARASTIRMA VE GELISTIRME

1. Akademik Performans Degerlendirme Komisyonu

Akademik faaliyet gostergelerini analiz eder, performans raporunu hazirlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Gostergeleri ve iyilestirme onerilerini birim hedefleriyle iligkilendirir.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

3. Midurlak

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Akademik Performans Degerlendirme Komisyonu

Kararlastirilan akademik gelisim faaliyetlerini yuritlr ve kanitlari sunar.
UYGULAMA

¥

5. Birim Kalite Komisyonu

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Toplumsal Katki Faaliyetlerinin Degerlendirilmesi ve

Raporlanmasi

D. TOPLUMSAL KATKI

1. Toplumsal Katki Komisyonu

Toplumsal katki faaliyetlerini, ¢iktilari ve geri bildirimleri raporlar.
HAZIRLIK / INCELEME

¥

2. Birim Kalite Komisyonu

Faaliyetlerin hedeflerle uyumunu ve iyilestirme ihtiyaglarini degerlendirir.
BIRIM DUZEYINDE DEGERLENDIRME

2

3. Midurlak

Raporu degerlendirir; gerekli karar, onay ve gorevlendirmeleri saglar.
KARAR / ONAY

2

4. Toplumsal Katki Komisyonu

Toplumsal katki iyilestirmelerini gergeklestirir, sonuglari raporlar.
UYGULAMA

¥

5. Birim Kalite Komisyonu

Gergeklesmeleri ve kanitlari izler; sonuglari ilgili ydnetim organlarina bildirir.
iZLEME / GERI BILDIRIM
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Mali Yil Degerlendirilmesi ve Raporlanmasi

E. iDARI VE MALI iSLER

1. Mudurliik

ilgili idari birimlerden mali gergeklesmeleri ve yil sonu verilerini temin ederek degerlendirmeyi baslatir.
BASLATMA / KOORDINASYON

¥

2. ilgili idari ve Mali Daire Baskanliklar

Mali yil gergceklesmelerini, sapmalari ve aciklamalari derleyerek gorus alir.
VERI/ RAPORLAMA

2

3. Midurlak
Mali degerlendirme sonuglarini ve gerekli idari tedbirleri karara baglar; yetki disi hususlari st makama iletir. Kararlastirilan

tedbirleri uygular ve gerceklesmeleri raporlar.
DEGERLENDIRME / KARAR

¥

4. Muduarluk

Mali sureclere iliskin iyilestirme eylemlerinin gergceklesmesini ve kanitlarini izler.
iZLEME / GERI BILDIRIM



