ZORUNLU YAZ STAJI

STAJ TAKVIMi

SUALTI PROGRAMI /30 iS GUNU

Staj Kabul Formu Son Teslim Tarihi | Staj Baslama Tarihi Staj Bitis Tarihi

21 HAZIRAN 2023 17 TEMMUZ 2023 | 25 AGUSTOS 2023

STAJDA UYGULANACAK USUL ve ESASLAR

BASVURU ISLEMLERI:

Ogrencilerimiz imzali-onayli Staj Kabul Formlar1 ile e-devlet iizerinden alacaklar:
Miistehaklik Belgesini Yiiksekokulumuza sahsen veya posta/kargo ile teslim edeceklerdir.
Yiiksekokulumuza gelen Formlar; kontrol edilecek ve ilgili boliimiin Staj Koordinatorii kabul
ettigi bagvurular1 onaylayip imzalayacaktir.

1- Staj Kabul Formu

Basvurular1 kabul edilen 6grencilere asagida yer alan belgeler elden teslim edilecek veya
kargo ile gonderilecektir.

2- Staj Dosyasi
2.0-Staj Dosyas1 (Kapak)
2.1-Giinliik Staj Raporu Formu
2.2-Staj Notu Formu
2.3-Staj Giinliik Devam Cizelgesi
2.4-Staj Denetgi ve Degerlendirme Formu
2.5-Staj Dosyas1 Teslim Tutanagi

DOSYA TESLIM ISLEMLERI:

Ogrenci tarafindan doldurulan Staj Dosyas1 ve ek belgeler; staj bitimi itibari ile en kisa
stirede Yiksekokulumuza sahsen veya posta/kargo ile teslim edilecektir. (Postadaki
gecikmelerden 6grenci sorumludur.)

STAJ IPTAL ISLEMLERI:

Ogrencinin ¢esitli nedenlerden dolay1 stajmi yapmak istemedigini ve/veya birakmak
istedigini belirten bir dilekge ile Yiiksekokulumuza basvuruda bulunacaktir. (Ogrencinin
adina yatirilmig Sigortast Primi varsa ilgili 6deme 6grenciden tahsil edilecektir.)



BELGE/FORMLARIN DOLDURULMASI:
Formlarin MAVI renkli kalemle doldurulmasina dikkat edilmelidir.

1- Staj Kabul Formu: Ogrenci, Staj Kabul Formundan 2 (iki) adet ¢ikt1 alip ilgili
kistmlart  doldurarak imzalar. Imzali Formlar staj yapilacak Kurum/isletme
Yetkilisince kase/miihiir basilarak imzalanir.
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a- Yiksekokulumuza gonderilen Staj Kabul Formuna e-devlet iizerinden alinan
Miistehaklik Belgesinin eklenmesi zorunludur.

b- Kurum/isletmeye verilecek Staj Kabul Formuna e-devlet iizerinden alman Ogrenci
Belgesi ile Niifus Ciizdan1 Fotokopisi eklenecektir.

2- STAJ DOSYASI:

- Dosya ve ek belgeler; isteyen 6grenciye elden ve/veya kargo ile adreslerine (6demeli)
gonderilir. Ogrenci; formlar1 doldurur, imza ile ilgili islemleri tamamlar ve Staj Dosyasi hazir
hale gelir. (Staj Dosyasi ve ek belgeler icin herhangi bir ticret talep edilmemektedir.)

- Isteyen 6grenci web sayfasinda ilan edilen formlarm ¢iktisini alir. Ogrenci; formlart
doldurur, imza ile ilgili islemleri tamamlar ve Staj Dosyas1 hazir hale gelir.

2.0- Staj Dosyas1 (Kapak): Ogrenci, dosyanin kapak sayfasinda yer alan ilgili kisimlar
doldurur.

2.1- Giinliik Staj Raporu Formu: Dosya igerisinde yer alan 15 sayfa; ¢izgi ile ikiye
ayrilarak 30 giin elde edilir. Ogrenci, her yarim sayfada 1 staj giiniinii kapsayacak sekilde
yaptig1 isleri yazar. Sayfanm altinda yer alan kisma Kurum/Isletme Yetkilisi kase/miihiir
basip imzalar.

2.2-Staj Notu Formu: Ogrenci bilgileri doldurarak Kurum/Isletme Yetkilisine teslim
edilir. Kurum/Isletme Yetkilisi kase/miihiir basip imzalar ve 6grencinin staj esnasindaki
calisma, disiplin, beceri vb. durumunu degerlendirerek not verir. Imzali Form
Yiiksekokulumuza teslim edilmek iizere kapali zarf igerisinde 6grenciye verilir.

2.3-Staj Giinliikk Devam Cizelgesi: Staj baslangi¢ tarihinden itibaren giinliik olarak staja
gidildigini tespit igin her satir 6grenci tarafindan doldurulup imzalanir. Kurum/isletme
Yetkilisi kase/miihiir basip imzalar ve form Kurum/idare tarafindan onaylamis olur. (7 — 8.
Haftalar doldurulmayacaktir.)

2.4-Staj Denet¢i ve Degerlendirme Formu: Ogrenci bilgilerini dolduracaktir.
(Degerlendirme kismi Yiiksekokulumuz Staj Komisyonu tarafindan  doldurulup
imzalanacaktir.)

2.5-Staj Dosyasi Teslim Tutanag: Ogrenci bilgilerini doldurup imzalayacaktir.
(Her iki kisimda doldurulup imzalanacaktir.)



